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PURPOSE
هدف از اين روش اجرايي ايجاد رويه اي مدون جهت نگهداري، كنترل و بررسي سلامت و صحت عملكرد تجهيزات بازرسي و آزمون مي باشد.
SCOPE
كليه ابزار و تجهيزاتي كه براي كنترل و بازرسي به كار برده مي شوند در دامنه اين روش اجرايي قرار خواهند داشت.

RESPONSIBILITY
- مسئوليت اجراي اين روش بر عهده نماينده مديريت مي باشد .

- مسئوليت اجراي اين روش اجرائي در سايت هاي عملياتي با مسئول فيزيك بهداشت ميباشد.

METHOD
- مدير فني بايد، ليست تمامي ابزار وتجهيزات رادرفرم فهرست ابزاروتجهيزات كنترلي به شماره D-9-1-03 تهيه مينمايد.

- محل كاليبراسيون تـمام ابزار و تجهيزات كـنترلي ( داخل يا خارج شركت ) بايد با تـوجه به توانائي  امـكانات شـركت براي كاليبراسيون، مشخص شوند .

- مدير فني به همراه نماينده مديريت، موظف است كه با توجه به مـحل و نوع اسـتفاده از ابزار، دقت اندازه گيريها و پريودهاي استفاده از ابزار، دوره هاي كاليبراسيون ابزار و تجهيزات متعلق به واحد توليد را      مشخص نمايد .
- مدير فني موظف است كه مراكز كاليبره كننده معتبر را شناسايي كرده و با توجه به برنامه زمان بندي كاليبراسيون قبل از اتمام دوره كاليبراسيون نسبت به درخواست انجام كاليبراسيون ابازر و تجهيزاتي كه در بيرون از شركت كاليبره خواهند شد مطابق فرم در خواست آزمايش از آزمايشگاه خارج از سازمان
 (D-F9-4)اقدام نمايد .

- گيجها و دستگاههايي كه صحت عملكرد آنها در امر بازرسي مهم مي باشند نيز جزء ابزار و تـجهيزات كنترلي مي باشند.

-  گيجها و دستگاههايي كه صحت عملكرد آنها بر بازرسي بي تاثير باشد، با فرم NCR (D-9-1-2 ) نشانه گذاري مي شوند. (NO CALIBRATION REQUARED)
مدير فني موظف است كه با توجه به توانائي شركت در انجام كاليبراسيون، محل كاليبراسيون                         (داخلي/خارجي) وسايل را مشخص نمايد .
- براي ابزار و تجهيزاتي كه در داخل سازمان كاليبره مي شوند، مدير فني موظف است كه دستورالعمل كاليبراسيون اين  وسايل را با توجه به استاندارد ها، تهيه نمايد. بَرسَنجهاي مرجعي كه براي كاليبراسيون اين  وسايل به كار برده

مي شوند، بايد جزو ليست ابزار و تجهيزاتي باشندكه خود در برنامه كاليبراسيون قرار دارند. (براي اين برسنجها، فهرست ابزار تجهيزات كنترلي جداگانه تهيه شود)

- براي ابزار و تجهيزاتي كه نياز به توجه ويژه و شرايط نگهداري خاص دارند، دستورالعمل نگهداري تهيه شود .
- مدير فني بايد در ابتداي هر سال برنامه كاليبراسيون تجهيزات وابزار بازرسي و آزمون را درفرم برنامه زمانبندي كاليبراسيون و نگهداري( FR-7-6-04) با توجه به دوره هاي كاليبراسيون ابزار و تجهيزات، تهيه نمايد .

اين كار با كمك مديران پروژه ها و مسئولان فيزيك بهداشت پروژه ها صورت مي گيرد.

عموما 3 نوع ابزار از لحاظ كاليبره كردن در سازمان وجود دارد:

1- ابزارهايي كه مسائل ايمني دارند: اين تجهيزات را سازمان انرژي اتمي كاليبره مينمايد(مانند دوربين هاي پرتونگاري)

2- ابزارهايي كه بيرون از سازمان كاليبره ميشوند.

3- ابزارهايي كه در داخل خود سازمان كاليبره ميگردند.

- مدير فني سازمان موظف است كه مراكز كاليبره كننده معتبر را شناسايي كرده و با توجه به برنامه زمانبندي كاليبراسيون قـبل از اتـمام دوره كـاليبراسيون نسبت به كـاليبراسيون ابزار و تجهيزاتي كه در بيرون از سازمان كاليبره خواهند شد، اقدام نمايد .

- براي كاليبراسيون ابزار و تجهيزاتي كه داخل سازمان كاليبره مي شوند، بايد شرايط مناسب مطابق با استاندارد ها، محيا شود .

- چنانچه به هردليلي درصحت عملكرد ابزارو تجهيزات كنترلي شكي ايجاد شود، (مانند خرابي، استفاده نامناسب و ... ) اين موضوع بايد به اطلاع مدير پروژه و يا مسئول فيزيك بهداشت رسانده شده و وي موظف است كه نسبت به بررسي ودرصورت نياز انجام كاليبراسيون خارج از برنامه اقدام نمايند .

- سوابق كاليبراسيون هر يك از ابزار و تجهيزات بايد در گزارش كاليبراسيون دستگاه مزبور ثبت شده و خلاصه اي از وضعيت كاليبراسيون در فرم وضعيت ابزار و تجهيزات كنترلي (D-9-15) ثبت شود . هـمچنين چـنانچه در كـاليبراسيون، وضـعيت عدم انطباق مشاهده شود كه ابزار و تجهيزات مشكل دارند، بايد ثبت شده و اقدام صورت گرفته براي كاليبراسيون آنها نيز ثبت شود .
- چنانچه در كاليبراسيون وضعيت عدم انطباق مشاهده شد، بايد بررسي شود كه اين مشكل از چه زماني ايجاد شده است وتمامي بازرسيها وكنترل فرآيندهايي كه با اين ابزار و تجهيزات كنترل شده اند بايد بررسي و درصورت ايجاد شك، اقدام لازم براي كنترل مجدد آنها صورت گيرد.

- بر روي تمام ابزار و تجهيزاتي كه كاليبره مي شوند بايد برچـسب كاليبراسيون كه تاريـخ اعتبـار كاليبـراسيـون را نشـان مي دهد الصاق شده باشد . بدين منظور براي ابزاري كه در داخل كاليبره مي شوند و يا كاليبره شده بيرون هستند و برچسب ندارند، بايد از فرم عتبار كاليبراسيون ( D-9-1-1) استفاده شود .
- ابزاري كه داراي خطا مي باشند، بايد بر روي برچسب اعتبار كاليبراسيون آنها، ميزان خطاي دستگاه ثبت شود و اپراتورها در حين استفاده بايد اين خطا را در محاسبات اعمال نمايند .

ابزاري كه خراب مي باشند يا قابل كاليبراسيون نيستند و خطا دارنديا كلاً ابزاري كه غيرقابل استفاده مي باشد بايد در فرم وضعيت كاليبراسيون  آنها و بر روي برچسب  اعتبار كاليبراسيون  اين موضوع ثبت شده و از سيستم جمع آوري شوند و برچسب NOT OK قرمز رنگ بر روي آنها خورده شود.

تذكر: در صورتي كه ابزار مورد استفاده متعلق به سازمان نباشد و كارفرما يا پيمانكار أن را تهيه كرده باشد.مديرفني پروژه وظيفه دريافت مدرك كاليبره بودن أن ابزار را از نماينده كارفرما يا پيمانكار دارد..

5 – سوابق :

سوابق مربوط به اين رويه به مدت 5 سال در مركز اسناد و مدارك سازمان بايگاني ميگردد.

6 –  مدارك مرتبط :
	رديف
	مدارك ذيربط
	شماره مدرك

	1
	فرم درخواست آزمايش از آزمايشگاه خارج از سازمان
	D-9-1-4

	2
	فرم فهرست ابزار و تجهيزات كنترلي
	D-9-1-3

	3
	فرم NCR
	D-9-1-2

	4
	فرم برنامه زمانبندي كاليبراسيون و نگهداري
	D-9-1-6

	5
	فرم وضعيت ابزار و تجهيزات كنترلي
	D-9-1-5

	6
	فرم اعتبار كاليبراسيون
	D-9-1-1

	7
	برچسب NOT OK
	D-9-1-7


Revision History
	Revision history

	Effective   date
	Author
	Description of change
	REV

	21/11/2008
	Technical manager
	Initial Release
	1

	
	
	
	

	
	
	
	


PAGE  
122
Date     :     21/11/2015                                        Author      :      External consulter                                    REV     :     1

